CAYCUMA BELEDIYE BASKANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN . ; HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI(ENGEC SURE)

1- Iskéan dilekgesi
2- Iskan raporu
3- Zabita raporu
4- Yangin yonetmeligine uygunluk yazist
5- Bina kontrolii
6- SSK'dan iligiksiz belgesi
7- Emlak vergisi — CTV beyanname islemleri 2 GUN

1 . 8- Tapu harci iglemleri ( Vergi dairesi yazis1 )

Yap1 Kullanim Izin Belgesi 9- Asansor Ruhsati ( Projede asansor varsa )

10- Sigmak raporu ( Sigmak zorunlu ise )
11- Otopark {icretinin yatirildigina dair makbuz
12- Harg ve iicretleri tahsili
13- Fotograf
14- Yap1 kullanma izin belgesinin hazirlanmas1
15- Cins degisikligi yazisi
16- Yeni tapu ve belge onay1
1- Dilekge
2- Tapu fotokopisi

2 Imar Durumu 3- Koordinath kroki 1 GUN
4- Ucretleri tahsili
5- Imar durumunun hazirlanmasi
1- Dilekge

: 2- Tapu fotokopisi

3 |Bkspertiz Raporu 3- Ucretleri tahsili 1SAAT
4- Rapor Hazirlanmasi
1-Mensei Sahadetnamesi
2-fice Disindan gelenler icin ara¢ dezenfeksiyon belgesi

4 Kirmuzi Et Uretimi 2-Hayvan Saglik Raporu 1 GUN

4-Hayvan Pasaportu




SIRA NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

Yapi ruhsat igleri

1-

2-
3-
4-
5.
6-

Yapi ruhsat dosyasi

1.1. Dilekge

1.2. Tapu kaydi

1.3. imar durumu

1.4. Koordinatli ¢ap

1.5. Tus belgeleri

1.6. Proje miiellifi belgeleri

1.7. Proje miiellifine ait kayit dosyasi
1.8. Is1 yalitim raporu

1.9. Mimari proje

1.10. B.A. proje

.11.  Sihhi tesisat

.12, Kalorifer projesi ( var ise )
.13.  Elektrik projesi

.14, Zemin etiidii

.15.  Harita uygulama sorumlulugu
.16.  Vekaletname ( gerekli ise )
.17.  Muvafakatname ( gerekli ise )
Ruhsat dosyasinin incelenmesi

Harg ve iicretleri tahsili

Sthhi tesisat proje onay1

Numarataj iglemleri

Yapi ruhsatinin hazirlanmasi ve onayi

— e e e ek

5 GUN

Nikah iglemleri

1- Niifus Ciizdan,

2- Niifus Kayit Ornegi,

3- Evlenme Beyannamesi,

4- Fotograf,

5- Saglik Raporu,

6- 1zin Belgesi. — 7-Adres Belgesi

1 SAAT

Cenaze Tagima izin belgesi

1-Hastane 6liim Raporu

10 DAKIKA




SIRA NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

Ihale islemleri

1-Oda Kayit Belgesi

2-Imza Sirkiileri

3-Teminat

4-Teklif Mektubu

5-Mesleki ve Ekonomik yeterlilik belgesi

4734 SAYILI IHALE KANUNUNUN 13.MADDESINE
ISTINADEN YAKLASIK MALIYETE GORE

7 GUN
14 GUON
21 GUN
40 GUN

Kusat Ruhsat isleri

1- Kimlik Fotokopisi,

2- CTV Kayds,

3- Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi,

4- 1 Adet Fotograf,

5- Ustalik Belgesi,

6- Kira Kontrat1 Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydi

8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirkiisi,

9- Motor Beyannamesi,(isyerinde motor ¢alistiracaksa)
10- Tapu Fotokopisi veya Yap1 Kullanma izin Belgesi
11- Itfaiye Raporu,

1 SAAT

10

Asker ailelerine yapilan
yardimlar (4109 sayih kanun)

1-Dilekge

2-Niifus Kayit Ornegi
3-ikametgah belgesi
4-Asker Adresi

2 AY

11

Gelir tahsili iglemleri

1-Tahakkuk Kaydi
2-Sicil ve Kimlik Bilgileri

5 DAKIKA

12

Giderlerin 6denmesi

1-Giderin Cesidine gore Biitgeden nakden ve mahsuben yapilan
Odemelerde Mahalli Idareler Biitge ve Muhasebe Harcama Belgeleri
Y 6netmeliginin ilgili Maddelerinde belirtilen kanitlayici belgelerin

tamam olmasi.

2-Yetkililerin imzasi

3-Hak sahibinin kimligine iliskin bilgiler
4-Maddi hata olup olmadiginin kontrolii

5-2.000 tI’yi gecen 6demelerde vergi borcu olmadigina dair belge

6-Nakit durumuna gore

10 DAKIKA




SIRA NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

13

2. ve 3. Sif Gayri sthhi
Miiesseselerin igyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlart

1-Basvuru dilekgesi

2-beyanname

3-Tesisin yerini gosteren onayh plan veya belge

4-Sanayi Bolgesi disindaki tesisler igin ilgili imarin goriisii

5-1s akim semas1 ve agiklama raporu

6-Sirket Ise Sirket sozlesmesi ve ticaret sicil gazetesi

7-Tapu ve-veya kira kontrat belgesi

8-1/1000 olgekli tesis igin yerlesim plam

9-Sehir sebekesi bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyu temin
projesi ve agiklama raporu ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz
raporlari

10-kanalizasyon bulunmayan yerlerde yonetmelige uygun hazirlanms
fosseptik detay projesi ve Cevre Il miidiirliigii uygun goriis yazist
11-Ustalik Belgesi

12-Kapasite Raporu

13-10 kisi ve iizeri ¢alistiran isyerleri icin Isletme Belgesi

14-Yangin ve Patlamalar icin gerekli 6nlemlerin alindigina dair belge
15-Sorumlu miidiir sézlesmesi

16-Yap1 Kullanma izin Belgesi

17-Ikametgah Belgesi

18-Vergi Levhasi

19-Oda Kayit Belgesi

20-Saglik Raporu ve Portér muayeneleri

21-Acilma Raporu

1 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri:

Ozlem KAYDIR Isim . Mithat GULSEN

Yazi igleri MidUrt Unvan : Belediye Baskani

Caycuma Belediyesi Adres : Caycuma Belediyesi
0272615 10 08-0 549 761 02 26 Tel : 03726151008 /0 549 761 02 18
03726152509 Faks : 03726152509
tiryak69@hotmail.com E-Posta : caycumabel@ttmail.com




